[Lieu], [date]
Certificat de travail
[Madame/Monsieur] [Prénom, Nom], né(e) le [date de naissance] [Lieu/ Pays], a été employé(e) du [date de début du contrat et date de fin du contrat] au poste de [fonction de l’employé(e)] dans notre entreprise. 
[Informations relatives à l’entreprise] […]
[Informations sur la nature du travail de l’employé]
Le domaine de responsabilité de [Madame/Monsieur] [Prénom, Nom] comprenait essentiellement les missions suivantes : 
· [Description des tâches principales d’activité]
· […]
[Informations sur la qualité du travail de l’employé]
[Exemple : [Madame/Monsieur] [Prénom, Nom] a su, grâce à ses solides connaissances spécialisées et son expérience pratique, accomplir sans problème et en toute autonomie les diverses missions qui lui étaient confiées. [Elle/ Il] a pu, grâce à sa grande vivacité d’esprit, prendre en charge de nouvelles missions rapidement et a développé ses vastes connaissances en participant à diverses formations
[Madame/Monsieur] [Prénom, Nom] s’est montré(e) très [consciencieux/consciencieuse], impliqué(e) et a toujours respecté les délais impartis. Ses horaires de travail irréguliers en piquet ont nécessité une grande flexibilité et un grand sens des responsabilités. [Madame/Monsieur] [Prénom, Nom] a fait preuve d’une grande résilience et a fourni un travail fiable, impeccable et sérieux. 
Capable d’analyser et de résoudre les problèmes, [elle/il] a su mener efficacement à bien ses tâches, même en cas de forte charge de travail. Son travail a répondu en tous points à nos exigences de qualité et de quantité.]
[Informations sur la conduite du travail de l’employé]
[Exemple : Loyal(e) et serviable, [Madame/Monsieur] [Prénom, Nom] était très apprécié(e) de ses supérieur(e)s, de ses collègues et de sa clientèle. Son comportement a toujours été irréprochable.]
Nous remercions [Madame/Monsieur] [Prénom, Nom] pour son travail et lui adressons nos meilleurs vœux de réussite professionnelle et personnelle pour l’avenir.
Meilleures salutations
[bookmark: _Hlk71189736]	[Signature de l’employeur]
_______________________	_________________________________  
[Lieu], [date]	[Prénom, Nom de l’employeur]
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Recommandations 

	
Pour utiliser ce modèle, veuillez procéder comme suit :
Complétez les informations requises dans le modèle.
Adaptez les passages surlignés en gris selon votre situation. Supprimez les instructions en bleu.
Relisez attentivement le contenu et ajustez le texte si nécessaire.

	
Mention légale

	
Ce modèle appartient à Dextra Protection Juridique SA. Toute reproduction, distribution ou utilisation au-delà de l'usage prévu est interdite sans notre accord écrit préalable.
Merci de consulter notre clause de non-responsabilité relative à nos documents types.

	
Dextra Protection Juridique
	
Vous n'êtes pas encore assuré(e) chez nous ? Alors appelez-nous au +41 44 296 60 60 ou rendez-nous visite sur notre site dextra.ch.
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